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Kurzanleitung GMC PaDok Online-Abrechnung
mit HBA

Nachdem Sie alle im Dokument ,,Installationshinweise K\V-Abrechnung mit HBA*
beschriebenen Installationen und Einstellungen erfolgreich durchgefiihrt haben, starten Sie

nun bitte den D2D-Client und das Programm GMC PaDok.

Anmeldung am Programm

Fur den Versand der Online-Abrechnung mit HBA melden Sie sich bitte mit Inrem HBA-
Benutzerkonto am GMC PaDok an. Dieses Konto erkennen Sie am Symbol mit dem

Schliissel vor dem Kontonamen %

GMC PaDok - Anmeldung

1)

R

Anmelden an

Kennwort \

= = e — =
[ — —
¢ Datenverzeichnis im N\ D2D -
Benutzer ‘ 2 Dr.med. Uta Walflick
[ 0K ] | Abbrechen

Versandassistent Online-Abrechnung mit HBA

Den Versandassistent ,,Online-Abrechnung mit HBA* kdnnen Sie iiber das Menii
Assistenten/Versandassistenten/KV-Abrechnung mit D2D starten. Es 6ffnet sich zunédchst der
BegriiBungsbildschirm mit einigen Erlduterungen. Gehen Sie bitte auf ,,Weiter*.

&7 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D

|E,| o |

s Versandassistent
'_| ‘Kv-Abrechnung mit D2D'

Dieser Assistent hilft Thnen bei der elektronischen
Ubermittiung Ihrer Quartalsabrechnung an die
Kassenarztliche Vereinigung sowie beim Empfang

-,, 3 " y der elektronischen Rickantwort
E (Empfangsbestatigung, Prifberichte).

Achtung!

Der Versandassistent flhrt keine Prifung auf korrekte
Dateiinhalte durch.

Es dirfen nur bereits geprifte, und wom aktuellen
KVDT-Prifmodul fir den Versand freigegebene Dateien
versendet werden.

Klicken Sie auf "Weiter', um mit der KV-Abrechnung zu
beginnen. Klicken Sie auf 'Abbrechen’, um dieses
| Programm zu beenden,

Cﬂ < Zuriick | é Wieiter > | ‘ _‘1 Abbrechen
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Im folgenden Dialog kdnnen Sie entweder eine Quittung von lhrer KV fir eine versendete
Abrechnung abrufen oder einen neuen Abrechnungsversand erstellen.

Gehen Sie hier ,,Weiter*.

7 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D [E=35

Aufgabe wahlen ‘i
_-II

# Riickantwort abrufen

An dieser Stelle kénnen Sie Thr D2D-Postfach auf vorhandene Riickantworten
fir bereits versendete KV-Abrechnungen dberpriifen.

ﬂ Riickantwaort abrufen...

* Neue KV-Abrechnung erstellen

Klicken Sie auf "'Weiter', um eine neue KV-Abrechnung zu erstellen.
Klicken Sie auf 'schlieffen’, um den Assistenten an dieser Stelle zu beenden,

lqﬂ < Zurlick ” é Weiter = ‘ [_2\ Schliefien

Nun wahlen Sie bitte die Abrechnungsart aus. Erlauterungen zu den einzelnen

Abrechnungsarten finden Sie in diesem Dialog.

Wihlen Sie bitte ,,Echtabrechnung mit HBA-Signatur aus und gehen Sie auf ,,Weiter*.

&7 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D20 - Testabrechnung ﬁ

Abrechnungsart wahlen ‘i
_-II

® Testabrechnung

Sie kiinnen Ihre Abrechnungsdaten jederzeit und mit beliebigen Wiederholungen zum Test
an die KV senden. Diese Daten fliefien nicht in den Echtabrechnungsprozel ein.

Mach Eingang der Testabrechnung bei der KV erhalten Sie eine Riickantwort mittels D20,
Diese enthalt Informationen zur formalen und inhaltichen Richtigkeit.

# Echtabrechnung

Die Echtabrechnung ist die Grundlage zur Ermitdung des rztiichen Honorars. Sie darf nur
einmal pro Quartal an die KV gesendet werden!

Mach Eingang der Abrechnungsdaten bei der KV erhalten Sie eine Empfangsbestétigung
mittels D20,

Testabrechnung
Echtabrechnung ohne HBA-Signatur

Echtabrechnung mit HEA-Signatur

*) Beachten Sie, dass evtl. nicht alle Abrechnungsarten von Threr KV unterstiitzt werden!

lqﬂ < Zuriick “ Q Weiter = l [_2\ Abbrechen
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Nun wahlen Sie bitte, die zu versendende Abrechnungsdatei von der Festplatte oder einem
Datentrager aus. Gehen Sie dazu auf Durchsuchen.

AOT

&7 GMC PaDok -

KV-Abrechnung mit D20 - Echtabrechnung

2==)

Zu versendende Abrechnungsdatei wihlen

Wahlen Sie die zu versendende Abrechnungsdatei aus:

Erstellungsdatum:

HOLXNXY '
Abrechnungsquartal:
o 00

m

3

Lol

) Auswahlen, ..

Suchen...

Der Name der Abrechnungsdatei setzt sich folgendermalRen zusammen:

XXXBSNR_Erstellungsdatum_Zeit.con(.xkm)

Wihlen Sie die entsprechende Abrechnungsdatei aus und gehen Sie auf ,,Offnen”.

BT

-
7 Abrechnungsdatei auswahlen

e 5 ]

Suchen in:

L
ey
Zuletzt besucht

Desktop

Bibliotheken

A
——

Computer

@

Netzwerk

adt_hba - @ E- |l
Name ﬁmderung‘sd aturn Typ E Kv-Abrechnung
| 201271917300 13.07.2011 13.27.CONXKM  1307.2011 14:09 XKM-Datei E:z” tam
| 201271922300 13.07.2011 13.27.CONXKM  1307.2011 14:09 XKM-Datei uartal /2013
| 311211113456 19.01.2009_11.57.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei BSMR. 273012399
| 11272239000 19.01 2009 11.57.con 05.08.2009 12:42 CON-Datei | = Eigenschaften:
| 311721113456 05.08.2009_11.57.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei Verschliisselt  ja
| 711211113456 3112.2012_12.03.con.xkm 05.08.2009 12:42 XKM-Datei Sondervertrag  nein
| 711252358800 _2010.2011 _12.03.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei Ej;i”rﬂ;zm %[gég:s
| 711271234567 _2010.2011 _12.03.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei
| 711271917300 _2010.2011 _12.03.con.xkm 05.08.2009 12:42 XKM-Datei
| 711272239000 _20.10.2011 _12.03.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei
| 7112722339000 _20.10.2011 _12.03.conxkm 05.08.2009 12:42 XKM-Datei
711278012399 16.06.2013 12.03.con.xkm 05.08.2000 12:42 XKM-Datei
| 711278012299 30.03.2012_12.25.con 05.08.2009 12:42 COMN-Datei
| | 711279999999 18.07.2014_08.57.con 05.08.2009 12:42 CON-Datei
| 711391234511 16.06.2013_12.03.conxkm 05.08.2009 12:42 KKM-Datei
| |Z21198212400 20032012 12.25.con 05.08.2009 12:42 CON-Datei
| |Z21271005900_20.03.2012 12.25.con 05.08.2009 12:42 CON-Datei
Zertifizierung_1_Click 17.10.201311:15 Dateiordner

< .

Dateiname Z11278012339_16.06.2013_12.03.con xkm

211278012399_16.06.2013_12.03.con.xkm
16.06.2013, 12:03:00

Dateityp: [N:rechnungsdaieien (*.con, *.con xdm})

Bereits versendete Dateien ausblenden
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Aus dem Dateinamen der Abrechnungsdatei ermittelt GMC PaDok das Erstellungsdatum und
das Abrechnungsquartal automatisch. Sie kdnnen das Abrechnungsquartal jedoch ggf.
anpassen. Befindet sich im gleichen Verzeichnis wie die Abrechnungsdatei auch eine
passende Gesamtaufstellungsdatei, so wird diese von GMC PaDok automatisch ausgewahilt.
Existiert keine Gesamtaufstellung in dem Verzeichnis, so kdnnen Sie eine evt. vorhandene
Gesamtaufstellung in einem anderen Verzeichnis suchen oder Sie legen eine neue
Gesamtaufstellung im GMC PaDok an. Dazu missen Sie noch den Gesamtaufstellungstyp
wiahlen. Gehen Sie dann auf ,,Weiter*

7 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D - Echtabrechnung mit HBA (5 (e

=)

Zu versendende Dateien auvswihlen

Abrechnungsdatei auswahlen

JokiTestData\adt_hba\Z11278012399_16.06.2013_12.03.con.xkm ’J Auswahlen... ]

Erstellungsdatum: 16.06.2013 —— = ’;},Euchen... ]

Abrechnungsquartal:  II /2013 —

Sammelerkl&rung

(71 Vorhandene Sammelerkldrung affnen

’J Auswahlen... ]

@ MNeue Sammelerklarung erstellen

Sammelerklarung ‘Ermachtigter Arzt!

Sammelerklarung Krankenhaus'
[ﬁ_—l ] =

Sammelerklarung Vertragsarzt' )
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Die geoffnete oder eine neue leere Gesamtaufstellung wird Ihnen angezeigt. Fullen Sie nun
bitte alle rot gefarbten Felder aus und tberprifen Sie die Angaben. Den
Dokumentationsfortschritt konnen Sie links unten tber den Fortschrittsbalken verfolgen.
Liegt der Dokumentationsfortschritt bei 100% so stellen Sie bitte sicher, dass Ihr HBA im
Kartenlesegerit gesteckt ist und gehen Sie bitte auf ,,Weiter®.

J GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D - Echtabrechnung mit HBA a =SIE=RERN X

wET
klarung 'Vertr: . e
Abrechnungsdatei: Z11278012399_16.06,2013_12.03.con.xkm |

Assistent  Extras  Hilfe

= = , 9 =
Zuriick Weiter Als Standardvorlage speichem Vorschau Drucken

3

Sammelerkldarung - Vertragsarzt

mn

Absender
Betriebsstittennummer: | 278012339 Erstellungsdatum: 17.09.2014 |~
Mame der Einrichtung: Praxis Dr. med. Heribert Topp-Glicklich Abrechnungsquartal: II/2013 -
Adresse: PLZ: 98693 Ort:  Imenau Fallzahl:
Strasse: Albert-Einstein-str. Nr.: 3
Praxisinhaber
|| Lanr Titel Vorname Machname Fachgruppen
H 012345600 Dr.med. Uta wilflick Testanwender

Ich versichere/Wir versicharn:

1. Die Abrechnung ist vollstandig; die maBgeblichen Regelungen und Bestimmungan, besonders die des Sozialgesstzbuches V, des Bundesmantel-
vertrages (BMV-A), des Einheitlichen BewertungsmaBstabs und des HonorarverteilungsmaBstabs, der IT-Richtiinien der KV Nordrhein sowie der
Richtlinien des Gemsinsamen Bundesausschusses in der jewsils geltenden Fassung wurden beachtet.

il [ 3

|| Dokumentationsfortschritt: 90%
1 | ld < Zuriick “ g Weiter > l l_:,'\ Abbrechen

Die Gesamtaufstellung wird auf Vollstandigkeit Uberprift und es wird daraus ein PDF/A
Dokument erzeugt.

Erstelle Gesamtaufstellung im PODF)A-Format, Bitke warten...

Dann wird Gesamtaufstellung als PDF/A Dokument mit Threm HBA signiert.

2 Dokument(e) signieren E||E|E|

Befehl: P Gllbgkeit Oberpriifen

Skatus: ‘Warte auf D20-Clent. ..
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Gehen Sie an dieser Stelle bitte auf ,,Signatur erzeugen®.

E OPEMLIMIT SignCubes Signaturanforderung il

Klicken Sie auf 'Signatur erzeugen’. um den Signatursorgang 2u starten. Elicken Sie auf
Detailz, um mehr Detailinformationen zu erhalten.

Dater:  C:ADokumente und Einstellungenton. burmester\Desktoph0L254 LicenseDEU zigqr

Abbrechen D etailz |

Sie werden dann aufgefordert Ihre PIN einzugeben. Hier erwartet das Programm die Arzt-PIN
(HBA) Eingabe am Kartenleser. Bestétigen Sie die PIN-Eingabe am Kartenleser (griines
Hakchen).

u Bitte geben Sie jetzt lhre PIN iiber die sichere PIN-Eingabe ein.

Ist die Signatur erfolgreich erstellt worden, so 6ffnen sich noch einmal die Versandoptionen.
Bitte Uberprufen Sie nochmals die Richtigkeit der Angaben und andern Sie diese ggf. Gehen
Sie dann auf,,Weiter®.

g ™
ZJ GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D - Echtabrechnung mit HEA (5005 o(Es] [ e

Versandoptionen o l
_“II

Absender (Mutzerdaten)

BSNR: 278012399 | 5 utzereinstelungen... |
D2D-10: 1939340
Name: Dr.med. Uta Walflick

Empfanger
D2D-ID: 0150288 | Eobossniicn.
Mame: Hauptstelle, KV_Mordrhein
Adresse: 40474 Dusseldorf, Tersteegenstr.

‘ d < Zuriick || Q Weiter = ‘ ‘ _2\ Abbrechen

e — r
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Es wird lhnen die Zusammenfassung angezeigt. Mit ,,Fertigstellen” starten Sie den
Versandvorgang.

ADT

i = — ™y
3 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D - Echtabrechnung mit HBA (<00l s e
— e L o

Zusammenfassung
Abrechnungstyp:
Echtabrechnung (HBA-Signatur)
- = Versandart
O D20-Versand
Abrechnungsdatei:
S:\PaDok\TestData\adt_hba'\711278012399_1...
” Erstellungsdatum: 17.09.2014
Sl ’ Abrechnungsquartal: 112013
. Absender
1989340 {Dr.med. Uta Welflick)
Empfinger
0150286 (Hauptstelle, KV_Mordrhein)

Klicken Sie auf ‘Fertigstellen’, um die Ubermittiung Threr
Abrechnungsdaten an die KV zu starten,

l d < Zuruck “ |_3}, Fertig stellen L% Abbrechen

L &

Diesen Hinweis bestétigen Sie bitte mit ,,Ja“. Uber die Option ,,Diese Meldung nicht wieder
anzeigen“ konnen Sie fiir die néchsten Versandvorginge diese Meldung abschalten.

( GMC PaDok — (=S |

@ Sie haben den Abrechnungstyp "Echtabrechnung” ausgewahlt,
Diese darf nur einmal pro Quartal an die KV gesendet werden!

-

Soll die Ubermitiung der Abrechnungsdaten gestartet werden?

[ Diese Meldung nicht wieder anzeigen [ Ja ] [ Mein ]

Sie werden nun zur Eingabe der Praxis-PIN auf der Computertastatur aufgefordert.

i Ty
GMC PaDok - D2D-Praxis-PIN eingeben /2] [

Bitte geben Sie die D2D-Praxis-PIM zur Freischaltung

ﬂ:*? t‘iler Sicherheitsfunktionen ein:

[ Ok ] [ Abbrechen ]

L8 = = A

Nun wird die Abrechnung versendet.
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Nach dem Versand einer Abrechnung an die KV-Datenstelle kdnnen Sie sich zu einem
spateren Zeitpunkt eine Quittung Uber den Eingang der Daten bei der KV (ber den
Versandassistenten abrufen.

Starten Sie dazu den Versandassistenten ,,KV-Abrechnung mit D2D* und gehen Sie dann im
Dialog ,,Aufgabe wihlen* bitte auf ,,Rlickantwort abrufen®.

7 GMC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D [E=35

Aufgabe wahlen ‘i
_-II

# Riickantwort abrufen
An dieser Stelle kénnen Sie Thr D2D-Postfach auf vorhandene Riickantworten
fir bereits versendete KV-Abrechnungen dberpriifen.

ﬂ Riickantwaort abrufen...

* Neue KV-Abrechnung erstellen

Klicken Sie auf "Weiter', um eine neue KV-Abrechnung zu erstellen,
Klicken Sie auf 'Schliefien’, um den Assistenten an dieser Stelle zu beenden,

lqﬂ < Zurlick ” é Weiter = ‘ [_2\ Schliefien

" -

Sie werden evtl. dazu aufgefordert Ihre Karten-PIN auf der Computertastatur einzugeben.

GMC PaDok - Karten-PIN eingeben =3

Bitte geben Sie die Karten-PIM fiir den folgenden Heilberufsausweis ein:

Jf fa « Benutzerkonto: 1993026, HBAZ GMC Systems, Testanwender
* « Kartennummer: 80275001081590060412, 80275001081590000337
« Kartenname:

y [ Ok, ] [Abbred"len ]

Danach wird Ihr D2D-Konto auf dem Server auf neue Nachrichten tberprift.
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r ™
&) senden und Empfangen = - < EIM

Aufgaben:
Aufgaben Status
b Postfach "1998026" auf neus Nachrichten iberpriifen. wird ausgefiihrt

Postfach "1989094" auf neue Nachrichten dberprifen.

Befehl: Pin Gliltigkeit Gberpriifen

Status: Warte auf D2D-Client...
[ | ‘

|
\— |

Bei vorhandenen Nachrichten fir Ihr Konto werden lhnen diese zum Abruf vom Server
angezeigt.

i - h
Zu empfangene Nachrichten auswahlen (Postfach 1989340) l [" e JE@Q
—
Wahlen Sie die Machrichten aus, die vom Server abgerufen werden sollen.
Micht ausgewshlte Nachrichten verbleiben in Threm Postfach auf dem Server,
und kénnen zu einem spateren Zeitpunkt herunter geladen werden.
8 Won Gesendetam ~  Betreff Dokumenttyp
Fl Walflidk, Uta 17.09.2014 Kv-Abrechnung, 17.09.2... KV-Abrechnung mit ...
walflick, Uta 15.09.2014 Einzelversand DMP COP...  eDMP-Berichtsbogen
Walflick, Uta 11.09.2014 Test eArzthrief
1
[l
' 1 | r
|
[l [ Machricht vom Server |Gschen ] [ Ok ] ’ Abbrechen
: i I &

Gehen Sie auf ,,OK* zum Empfangen der markierten Nachrichten.
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&) Senden und Empfangen = e B E@g

Aufgaben:

Aufgaben Status o
& Sende Nachricht 2 von 2. Beendet

Wi Postfach "1989340" auf neue Nachrichten Gberprafen, Beendet 3
wi& Empfange Machricht 1 von 3. Beendet
wi& Empfange Machricht 2 von 3. Beendet
wi& Empfange Machricht 3 von 3. Beendet E

| Postfach "19539094" auf neus Nachrichten dberpriifen. Wird ausgefiihrt
wi& Empfange Machricht 1 wvon 2. Beendet
' Empfange Machricht 2 von 2. Wird ausgefiihrt

1|

Befehk Hauptdokument der Machricht abholen

Status: Warte auf D2D-Client...

[
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Nach erfolgreichem Empfang, werden Sie gefragt, ob Sie die empfangenen Nachrichten
einsehen mdchten.

@ GMC PaDok - Datenverzeichnis im NW D2D % X
Sie haben 3 neue Machricht{en).

Gehen Sie in den Posteingang und lesen Sie die empfangenen Nachrichten.

Wenn Sie im Posteingang eine Nachricht von Ihrer KVV-Datenstelle vorfinden und auswéhlen,
so enthalt diese Nachricht im Paket mehrere Dokumente, welche Sie sich tber den
Vorschaubereich ansehen konnen.

Hier ein Bsp. einer Empfangsquittung.

'.”“W P J 8 Y Vo ~n fenw L hator am Potert

;’“MW » GMC Spmmeme +BAY GARC Spveme. HBAY AV Absactrurg Y301 2008 1/ 2008 08 08 2008 15.2%
) Gesersdete Obpebte (1) » & GMC Systems. HBAY GMC Sprtems HBAY relode 0009 2009 15 2%
¥ Gaiachtn Chimite o 2 GME Systems HBAY GMC Syriome. HBAY i deohy 00.0% 2009 15 %
2 tromrte o 5 GME Systems. HBAY GMC Syrtems. HRAY e 0009 2009 15 2%

Y 00 Furbsirsten GML Cppimma ML) SV Abvactvang. Y331 2009 1/ 2000 WHN0126

- 8 000 rvtent [ OV Absctvang. Y181 2000 1/ 2009 NP3 138

- N DOFurdsormen GMC Spstewe. HALI OV Abeachvarg. Y180 2000, 1/ 2000 RW0m 13

'S D07 srsten GMC Spoteme. ALY EV Aboachvarg V321 2000 1/ 2000 RH0me I~

Sy ~ Kasseniarztliche Vereinigung Nordrhein

= Rkl Dies ist eine maschinedl erstolite Nachricht
p—— Empfangsbestatigung der E hnung zur KV-A 1211113456 fur das Quartal 172009
Echtabeechnung von HEA Andreas Heyn
Sie haben uns am 02.09.2009 fwve Echtabrechnung per elekironscher Post (D20) gesendet. Zu jecem
Quartal dirfen See rur eine Abrectnung abgeben £5 wird nur de jeweds zuerst (bermitiete Echtabrechnung
1lr che Ermttiung Bres Honorars bericksichigt Fals Sie uns nochmals &sne Echtabrechnung zum seben
Quartal ausenden mochien, speochen Sie dios bitte 2uvor mit ihrer zustandQen Bozirksstelle ab!
Mt freunaxnen Gruden
KV Norahesn
0ok rvevt strer,

Netzohen Drese Meldung wirde erstolt am 02.09.2009 13:31:49

Tt oes

P atorter < >

ot 3 Offew
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Hier als Bsp. eine Rickmeldung zum Priifstatus.
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