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Nachdem Sie alle im Dokumeringstallationshinweise KV-Abrechnung mit HBA
beschriebenen Installationen und Einstellungenigndah durchgefihrt haben, starten Sie
nun bitte den D2D-Client und das Programm MCC PaDok

Anmeldung am Programm

Fur den Versand der Online-Abrechnung mit HBA mel&ee sich bitte mit lhrem HBA-
Benutzerkonto am MCC PaDok an. Dieses Konto erke®@ie am Symbol mit dem Schlissel

vor dem Kontoname%.

B MCC PaDok - D2D (D:) - Anmeldung, Al=l.3
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Ok, ] [ Abbrechen

Versandassistent Online-Abrechnung mit HBA

Den Versandassistent ,,Online-Abrechnung mit HBAhkén Sie Gber das Meni
Assistenten/Versandassistenten/KV-Abrechnung mD B@arten. Es offnet sich zunéchst der
Begril3ungsbildschirm mit einigen Erlauterungen. ébefie bitte auf ,\Weiter*.

s MCC PaDok - KV-Abrechnung mit D2D

Versandassistent
'Kv-Abrechnung mit D2D*

Dieser Assistent hilft Thnen bei der elektronischen
Uberraittlung Ihrer Quartalsabrechnung an die
Kassenarztliche Yereinigung sowie beim Empfang
der elektronischen Rickanbwort
{Empfangsbesttigung, Prafberichte).

Achtung!

Der Yersandassiskent Fihrt keine Prifung auf korrekte
Drateinbalte durch.

Es diirfen nur bereits gepriifte, und vom akkuellen
KYDT-Prifmaodul Fr den Yersand freigegebene Dateisn
versendet werden,

Klicken Sie auf "Weiter', um mit der K¥-Abrechnung zu
beginnen. Klicken Sie auf ‘Abbrechen’, um dieses
-y Programm zu beenden.
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Im folgenden Dialog kdnnen Sie entweder eine Qugtuon lhrer KV fir eine versendete
Abrechnung abrufen oder einen neuen Abrechnungavesrstellen.
Gehen Sie hier ,Weiter".

= MCC PaDok - K¥-Abrechnung mit DZD

Aufgabe wihlen ‘I
_-JI

# Riickantwort abrufen
&n dieser Stelle kinnen Sie Thr D20-Postfach auf vorhandene Rickantworken
fir bereits versendete K\-Abrechnungen Oberprifen.

<_:='_"| Rilckantwart abrufen, .,

# Neue K¥-Abrechnung erstellen

Klicken Sie auf "weiter', um eine neue kKy-Abrechnung zu erstellen.
Klicken Sie auf 'Schliefen’, um den Assistenten an dieser Stelle zu beenden.

lcﬂ < Zuriick ” ﬁ) Weiter = ‘ l—j‘\ Schliefien l

Nun wahlen Sie bitte die Abrechnungsart aus. Eglénmngen zu den einzelnen

Abrechnungsarten finden Sie in diesem Dialog.
Wabhlen Sie bitte ,Echtabrechnung mit HBA-Signataus und gehen Sie auf ,\Weiter".

= MCC PaDok - KV-Abrechnung mit DZD - Testabrechnung

Abrechnungsart wihlen ‘I
_'JI

# Testabrechnung
Sie konnen Ihre Abrechnungsdaten jederzeit und mit beliebigen Wiederholungen zum Test

an die KY senden, Diese Daten fliefen nicht in den Echtabrechnungsprozel ein,
Mach Eingang der Testabrechnung bei der K\ erhalten Sie eine Rickanbwort mittels D20,
Diese enthalt Informationen zur formalen und inhaltlichen Richtigkeit,

# Echtabrechnung

Die Echtabrechnung ist die Grundlage zur Ermittlung des arztlichen Honorars. Sie darf nor
einmal pro Quartal an die KY gesendet werden!

Mach Eingang der Abrechnungsdaten bei der kY erhalten Sie eine EmpFangsbestatigung

mitkels D20,

Testabrechnung
Echtabrechnung ohne HEA-Signatur

Echtabrechnung mit HEA-Signatur

*) Beachten Sie, dass evtl, nicht alle Abrechnungsarten von Threr KY unkerstiitzt werden!
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Nun wahlen Sie bitte, die zu versendende Abrechsuetgi von der Festplatte oder einem
Datentrager aus. Gehen Sie dazu auf Durchsuchen.

Der Name der Abrechnungsdatei setzt sich folgend®em zusammen:
XXXBSNR_Erstellungsdatum_Zeit.con(.xkm)

Wahlen Sie die entsprechende Abrechnungsdateiraigehen Sie auf ,Offnen”.
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Aus dem Dateinamen der Abrechnungsdatei ermitt€OMPaDok das Erstellungsdatum und
das Abrechnungsquartal automatisch. Sie konneAlbigchnungsquartal jedoch ggf.
anpassen. Befindet sich im gleichen VerzeichnisdigeAbrechnungsdatei auch eine
passende Gesamtaufstellungsdatei, so wird dies&@® PaDok automatisch ausgewahilt.
Existiert keine Gesamtaufstellung in dem Verzeishsd kbnnen Sie eine evt. vorhandene
Gesamtaufstellung in einem anderen Verzeichnisesuoder Sie legen eine neue
Gesamtaufstellung im MCC PaDok an. Dazu missen@&ik den Gesamtaufstellungstyp
wéahlen. Gehen Sie dann auf ,Weiter"
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Die gedffnete oder eine neue leere Gesamtaufstelinad Ihnen angezeigt. Fillen Sie nun
bitte alle rot gefarbten Felder aus und Uberpri#endie Angaben. Den
Dokumentationsfortschritt kdnnen Sie links unteeriten Fortschrittsbalken verfolgen.
Liegt der Dokumentationsfortschritt bei 100% sdlsteSie bitte sicher, dass Ihr HBA im
Kartenlesegerét gesteckt ist und gehen Sie biftg/deiter".

Die Gesamtaufstellung wird auf Vollstandigkeit (féift und es wird daraus ein PDF/A
Dokument erzeugt.

Dann wird Gesamtaufstellung als PDF/A Dokumentlhrém HBA signiert.
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Gehen Sie an dieser Stelle bitte auf ,Signaturuegen”.

Sie werden dann aufgefordert Ihre PIN einzugebéar. étwartet das Programm die Arzt-PIN
(HBA) Eingabe am Kartenleser. Bestétigen Sie di-Pingabe am Kartenleser (grines
Héakchen).

Ist die Signatur erfolgreich erstellt worden, stnéh sich noch einmal die Versandoptionen.
Bitte Uberprifen Sie nochmals die Richtigkeit deigAben und &ndern Sie diese ggf. Gehen
Sie dann auf ,Weiter*.
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Es wird Ihnen die Zusammenfassung angezeigt. Mittj§stellen” starten Sie den
Versandvorgang.

Diesen Hinweis bestatigen Sie bitte mit ,Ja“. Ubier Option ,Diese Meldung nicht wieder
anzeigen“ konnen Sie fur die nachsten Versandvggdéiese Meldung abschalten.

Sie werden nun zur Eingabe der Praxis-PIN auf dentertastatur aufgefordert.

Nun wird die Abrechnung versendet.
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Nach dem Versand einer Abrechnung an die KV-Daglestbnnen Sie sich zu einem
spateren Zeitpunkt eine Quittung Uber den Eingardoditen bei der KV tber den
Versandassistenten abrufen.

Starten Sie dazu den Versandassistenten ,KV-Abraofpmit D2D* und gehen Sie dann im
Dialog ,Aufgabe wahlen* bitte auf ,Ruckantwort alben*.

Sie werden evtl. dazu aufgefordert Ihre Karten-Riilder Computertastatur einzugeben.

Danach wird Ihr D2D-Konto auf dem Server auf neaeNichten Gberpruft.
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Bei vorhandenen Nachrichten fur Ihr Konto werdameltn diese zum Abruf vom Server
angezeigt.

Gehen Sie auf ,,OK* zum Empfangen der markiertenhviabten.
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Nach erfolgreichem Empfang, werden Sie gefragSietdie empfangenen Nachrichten
einsehen mochten.

Bestatigen Sie diese Meldung mit ,Ja“, so gelangenn den Posteingang und kénnen die
empfangenen Nachrichten lesen.

Wenn Sie im Posteingang eine Nachricht von IhrerBatenstelle vorfinden und auswéhlen,
so enthalt diese Nachricht im Paket mehrere Dokten@velche Sie sich Gber den
Vorschaubereich ansehen konnen.

Hier ein Bsp. einer Empfangsquittung.
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Hier als Bsp. eine Rickmeldung zum Prifstatus.
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